LICITA s.r.0., IC: 26328500, Kefova 360/7, Severni Predmésti, 301 00 Plzen,
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Plzni, oddil C, vloZzka 30608

VnitFni oznamovaci systém
dle zakona €. 171/2023 Sb. (zakon o ochrané oznamovatelti)

Ochrana oznamovatel( protipravniho jednani zjisténého na pracovisti spociva:

e ve vytvoreni zabezpecenych kandll pro podani ozndmeni o takovémto jednani,

* v zajiSténi ochrany totoZnosti oznamovatele a divérnosti oznamovanych informaci,

e v ochrané oznamovatele pred odvetnymi opatfenimi za podani oznameni
(napt. ukonceni pracovniho pomeéru, snizeni osobniho pfiplatku apod.). Ochrany
pfed odvetnymi opatfenimi se nemlize domahat osoba, kterd podala védomé
nepravdivé oznameni.

Kdo muze byt oznamovatelem?
Své podezieni mlze spolecnosti LICITA s.r.o. (dale téZ jen ,spolecnost”) oznamit kazda
fyzicka osoba, kterd se v souvislosti s praci anebo jinou obdobnou cinnosti pro spole¢nost
dozvédéla o protipravnim jednani, spadajicim do jedné z oblasti vymezenych Smérnici
Evropské unie (dale téz jen ,smérnice”). Oznamovatel by mél jednat ve verejném zajmu a
v dobré vife, Ze podavané oznameni se opira o vérohodna fakta a skuteénosti.
Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se rozumi:
e zameéstnani,
¢ sluzba,
¢ samostatnd vydélecna ¢innost,
e vykon prav spojenych s Ucasti ve spolecnosti,
¢ vykon funkce ¢lena organu spolecnosti, ktery je do funkce volen, jmenovan ¢i jinak
povolan (tzv. ,voleny organ®),
e sprava svérenského fondu,
¢ dobrovolnicka ¢innost,
¢ uchdzeni se o praci,
e odbornd praxe, staz,
e vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného pinéni.

Co muze byt predmétem oznameni v reZimu ochrany oznamovateli?
Pfedmétem ozndmeni mize byt mozné protipravnim jedndni, k némuz doslo nebo ma dojit u
osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykondva praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti
s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti, a které:
- ma znaky trestného cinu,
- porusuje zakon o ochrané oznamovatelU
- porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

* financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finan¢nich produkt

a finan¢nich trhq,
e dané z pfijm0 pravnickych osob,



e predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

e ochrany spotrebitele,

* souladu s poZzadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

* bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

e ochrany Zivotniho prostredi,

* bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,

e radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

* hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

e ochrany vnitiniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

e ochrany osobnich udajli, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd,

* ochrany finan¢nich zajmu Evropské unie, nebo

e fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.

Co oznamovatel na zakladé smérnice oznamit nemuze?

Z oznamovani jsou vynaty takové informace, na které se vztahuje povinnost zachovavat
ochranu utajovanych informaci a informaci, jejichz vyzrazeni by zjevné mohlo ohrozit
probihajici trestni fizeni, a dale zvlastni skutecnosti podléhajici ochrané podle zdkona
upravujiciho krizové fizeni. Oznamovatel také nesmi porusit povinnost micenlivosti pfi
vykonu funkce (napf. advokatni tajemstvi) véetné povinné micenlivosti pfi poskytovani
zdravotnickych sluzeb (Iékafské tajemstvi).

Osoba, ktera by podala oznameni obsahujici nékteré z uvedenych informaci, nejen Ze neni
chranéna ve smyslu smérnice, ale mGze se dopustit prestupku, kdarného provinéni ¢i dokonce
trestného Cinu.

Jak Ize oznamit své podezieni?

Oznameni lze podat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému, Ministerstvu
spravedlnosti CR, nebo uvefejnit dle §7, odst. 1, pism. c) zakona o ochrané oznamovateld.
PfisluSnou osobou, urenou spolecnosti k pfijimani a posuzovani oznameni o mozném
protipravnim jednani, je: Bc. Aneta Hdajkova, zaméstnanec na pozici makléf a jednatel
spolecnosti.

Oznameni Ize podat pfislusné osobé takto:

1. pisemné na adresu: LICITA s.r.o0., Bc. Aneta Hajkova, Kefova 7, 301 00 Plzen
korespondenci oznacit: ,Vnitfni oznamovaci systém, NEOTVIRAT,
pouze k rukam Bc. Anety Hajkové”

2. elektronicky: hajkova@licita.cz
3. telefonicky: +420 777 009 922
4. osobné-ustné: na zakladé Zadosti v pfimérené Ihité pfisluSné osobé (se souhlasem

oznamovatele bude pofizena zvukova nahravka Ustniho oznameni).



Jak bude oznameni prosetieno?

Prostrfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému lze oznameni podat Ustné nebo pisemné.
Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusShd osoba povinna oznameni pfijmout osobné v
primérené Ihité, nejdéle vsak do 14 dnli ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

O prijeti oznameni je prislusnad osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele, ledaze oznamovatel vyslovné pozadal prislusnou osobu, aby ho o
prijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by
doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

PfislusSnd osoba je povinna posoudit dlvodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech
skutkové nebo pravné sloZitych Ize tuto Ih(itu prodlouZit az o 30 dnu, nejvyse vSak dvakrat. O
prodlouzeni Ihaty a divodech pro jeji prodlouzeni je prislusnd osoba povinna oznamovatele
pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

Zjisti-li prisluSna osoba pfi posuzovani dlivodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle
zakona o ochrané oznamovatelli, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi
oznamovatele.

Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, prislusnd osoba povinnému subjektu navrhne
opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li oznameni podano u pfislusné
osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, navrhuje pfrislusSna osoba ndpravnd opatfeni osobé, pro kterou oznamovatel
vykonava praci nebo jinou obdobnou cinnost, nevylucuje-li to povaha véci. Nepfijme-li
povinny subjekt opatfeni navrzené pfislusSnou osobou, pfijme k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu jiné vhodné opatreni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osobé
nez povinnému subjektu, ktery tuto pfislusSnou osobu urcil. O pfijatém opatfeni povinny
subjekt neprodlené vyrozumi pfisluSnou osobu, ktera o ném bez zbyte¢ného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako dlvodné, prislusnd osoba bez zbyte¢ného odkladu
pisemneé vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a z
okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo
shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o
pravu podat oznameni u organu verejné moci.

Jak bude zachazeno s poskytnutymi udaji?

PFislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafrit nebo ohrozit ucel podavani
oznameni.

Informace o totoZnosti oznamovatele je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem,
ledaZze je prislusnd osoba povinna tyto informace poskytnout prisluSnym organiim verejné
moci podle jinych pravnich predpisa.

Poskytuje-li pfislusna osoba informaci o totoznosti oznamovatele orgdnu verejné moci, je
povinna o tom predem oznamovatele vyrozumét spolec¢né s divody, pro které je povinna
informaci o totoznosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace
vyjadril.



Jak bude oznameni evidovano a uchovavano?

Prislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci Udaji o prijatych
oznamenich, a to v tomto rozsahu:

datum pfijeti oznameni,

jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z
nichZ je mozné dovodit totoZznost oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje znamy,

shrnuti obsahu ozndameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li
jim jeji totoznost znama,

datum ukonceni posouzeni dlvodnosti oznameni pfisluSnou osobou nebo
povéirenym zaméstnancem a jejich vysledek.

Pfislusna osoba je povinna uchovavat ozndmeni podané prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti
oznameni.

Do evidence a k dokumentim souvisejicim s ozndmenim ma v pfipadé ozndmeni podanych
prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému pristup pouze pfislusna osoba.

V Plzni, dne 31.7.2023

LICITA s.r.0.
Bc. Aneta Hajkova, jednatel



